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Rekisterin Severidt Jaana, kansainvalistymispalveluiden paallikk6
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Martin Paivi
Hallintoyksikkd, kansainvalistymispalvelut
+358 40 484 4040
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Rekisterin nimi
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Tietosuojavastaavan | Lakimies Hannu Mikkola

yhteystiedot Hallintoyksikkd, tutkimuspalvelut
+358 40 735 6200
tietosuoja@ulapland.fi
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Kansainvalisen opiskelija- ja henkilostoliikkuvuuden jarjestelma
SoleMOVE ja apurahajarjestelma SoleGRANT

4
Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoitus

SoleMOVE -jarjestelma on tarkoitettu kansainvalisten opiskelija- ja
henkildstoliikkuvuusprosessien hallinnointiin. Opiskelijoiden tietoja kerataan ja
kasitelldan vaihto-opiskelun haku- ja valintamenettelytiedon yllapitamiseen
seka vaihtotietojen yllapitoa, raportointia ja tilastointia varten. Henkildkunnan
tietoja kerataan ja kasitellaan liikkuvuuden hallinnointia, raportointia ja
tilastointia varten. Lisaksi jarjestelmassa hallinnoidaan ja yllapidetdan Lapin
yliopiston kansainvalisia vaihtosopimuksia ja yhteistydorganisaatioiden tietoja
seka sailytetaan liikkkuvuusasiakirjoja. Yhteystietoja voidaan kayttaa
hakijoiden tavoittamiseksi.

SoleGRANT —jarjestelmaa kaytetaan opiskelijaliikkuvuuden apurahojen
hakemiseen, hakemusten kasittelyyn ja hyvaksyntaan.
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Rekisterin pitdmisen | Kasittely perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan, 1 kohdan
peruste seuraaviin alakohtiin:
sopimuksen taytantddnpano (jossa rekisterdity on osapuolena)
sopimus: learning agreement for studies tai learning agreement for traineeships
rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen
Rekisterin kayttd perustuu Lapin yliopistoa koskevaan lainsaadantoon.
Saadokset ja maaraykset ovat lueteltuna seuraavassa luettelossa:
- Yliopistolaki 558/2009 ja sen nojalla annetut asetukset
- Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 884/2017
- Yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 ja sita tdydentavat kansalliset
saadokset
- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999
- Lapin yliopiston hallintojohtosaanto
6
Rekisterin SoleMOVE -jarjestelmassa rekisteroityja ovat Iahtevat ja saapuvat vaihto-
tietosisaltod opiskelijat, vaihtoon lahtevat ja saapuvat henkilékunnan edustajat,
partnerikorkeakoulujen ilmoittamat yhteyshenkilot seka hakemuksia tai
vaihtotietoja kasittelevat henkilokunnan edustajat.
SoleGRANT —jarjestelmassa rekisteroityja ovat apurahahakemusten ja
maksuerien kasittelijat seka apurahojen hakijat.
Jarjestelmissa kasitelldan seuraavia henkilotietoja:
1. HENKILON PERUSTIEDOT
- nimitiedot
- henkilétunnus, syntymaaika ja sukupuoli
- opiskelijanumero
- kansalaisuus ja kieli
- yhteystiedot: osoite, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite
- ICE —henkild: nimi, osoite, puhelinnumero, kieli
- korkeakoulun ja koulutusalan yhteyshenkil6t: nimi, puhelinnumero ja
sahkopostisoite
- koulutusala, koulutuksen aste ja opiskeluvuosien maara vaihtoon
lahdettaessa (opiskelija)
- opetettava ala / toimi kotikorkeakoulussa (henkilékunta)
- pankki ja tilitiedot, apurahan suuruus
- verotuskunta
2. VAIHTOTAPAHTUMAN TIEDOT
- vaihdon tyyppi ja taso
- ajankohta ja kesto
- vaihtokohde, maa ja vaihto-ohjelma
- raportoidut tiedot
3. VAIHTOHAKEMUKSEN LIITETIEDOT
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- opintosuoritusote (mm. kurssiarvosanat ja opintopisteet)
- opintosuunnitelma

- Grant Agreement (apurahamaara, vaihdon kesto)

- todistus kielitaidosta

- todiste lahivanhemmuudesta (tarvittaessa)

- mahdolliset 1adkarintodistukset (tarvittaessa)

4. SOPIMUSTIEDOT

- kesto ja sopijaosapuolet

- korkeakoulun nimi, maa, vaihto-ohjelma

- sopimuksen oppi- ja koulutusala, henkilostoryhmat ja maarat

- yhteyshenkild: nimi, osoite, puhelinnumero ja sdhkopostiosoite

Rekisteritietojen arkistoinnista maarataan Lapin yliopiston
tiedonhallintasuunnitelmassa. Yhteistydésopimukset ovat paasaantdisesti
pysyvasti sailytettavia asiakirjoja. Henkil®- ja liikkuvuustiedot sailytetaan 6
vuoden ajan vaihto-ohjelman sopimussuhteen paattymisesta laskettuna.

7
Saannonmukaiset
tietolahteet

Henkilbtietoja kerataan seuraavilla tavoilla:

1) hakija/opiskelija sy6ttaa itse

2) henkildkunnan edustaja syoéttaa rekisterdidyn itse antamien tietojen
perusteella

3) autentikointipalvelu palauttaa tiedon kayttajatunnuksesta SoleMOVEen
kirjautumisen yhteydessa ja yhdistaa kirjautujan oikeaan kayttajarooliin.

Jos rekisteroity antaa henkilotietonsa kasittelya varten, niin henkilotietojen
antamisen peruste on:

rekisterinpitajan lakisaateinen tehtava
rekisterinpitajan ja rekisterdidyn valinen sopimus

8

Tietojen
saanndnmukaiset
luovutukset

Rekisterinpitdja vastaa tietojen luovutuksesta ja tietojen kayttopolitiikasta.
HenkilGtietojen kasittelija ei luovuta tietoja ilman rekisterinpitajan valtuutusta.

Henkildtietoja luovutetaan Lapin yliopiston sisélla seuraaville tahoille:

- Rekisterista luovutetaan tietoja tiedekunnille vaihto-opiskelijavalintojen
suorittamista varten

- Opiskelija- ja opintotietojarjestelma Oodiin lahtevien opiskelijoiden
opiskelijaliikkuvuuksien tiedot seka saapuvien vaihto-opiskelijoiden tietoja
opinto-oikeuden rekisterodintia varten

- Henkildkunnalle liikkuvuustietoja sisaista tiedonkeruuta ja tilastointia varten
- Kv-opiskelijatuutoreille ja opiskelijatuutoroinnista vastaaville saapuvien vaihto-
opiskelijoiden tietoja

- Aditro —jarjestelmaan apurahaa saavien opiskelijoiden tietoja ja
apurahanmaksutiedot

Postiosoite
PL 122
96101 Rovaniemi

Kayntiosoite Puhelin 016 341 341 www.ulapland.fi
Yliopistonkatu 8 Y-tunnus 0292800-5
96300 Rovaniemi




LAPIN YLIOPISTO

TIETOSUOJASELOSTE

EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
artiklat 13 ja 14

Laatimispvm: 12.6.2018
Muutospvm: 8.1.2021

4 (6)

UNIVERSITY OF LAPLAND

Henkilbtietoja luovutetaan korkeakoulun ulkopuolisille tahoille seuraavasti:

- Opetus- ja kulttuuriministeridlle opettaja- ja henkilostoliikkkuvuustiedot
valtakunnallista tiedonkeruuta varten

- Opetushallitukselle Erasmus+ -, FIRST-, Nordplus- ja north2north —vaihto-
ohjelmien puitteissa liikkuneiden opiskelijoiden ja henkildkunnan tietoja seka
liikkuvuuksien tiedot

- EU -komissiolle Erasmus+ -vaihto-ohjelmassa liikkkuneiden tietoja

- Nordplus —verkostokoordinaattoreille vaihto-ohjelman liikkkuvuuksien tiedot
- Verohallintoon apurahaa saaneiden opiskelijoiden tietoja

- Domus Arctica —saéatiolle saapuvien vaihto-opiskelijoiden tietoja
asumisjarjestelyita varten.

9
Rekisteria kayttavat
tietojarjestelmat

Taman rekisterin tietoja kayttavat seuraavat jarjestelmat:
- Oodi, opiskelijatietojarjestelma
- Mobility Tool —raportointijarjestelma
- OLS (Online Linguistic Support) —jarjestelma
- Aditro-jarjestelma

10

Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Hakijoita koskevaa tietoa voidaan tarvittaessa valittdd Euroopan unionin tai
Euroopan talousalueen ulkopuolelle vaihtosopimuksen tayttdmiseksi.

11
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A manuaalinen aineisto

Kayttajien on mahdollista muodostaa rekisterista rekisterdityjen tietoja pdf- tai
csv-raporteiksi ja tulostaa niitéa paperille. Tulosteiden kayttéfunktiot ovat
rekisterinpitajan vastuulla. Henkilotietojen kasittelija ei tulosta rekisterdityjen
tietoja ilman rekisterin pitgjan valtuutusta. Manuaalinen aineisto on tilapaista ja
sailytetdan aina lukitussa tilassa. Henkilbtietoja sisaltavat asiakirjat havitetdan
silppuamalla tai 'tietosuojajatteend’.

B sahkoisesti kasiteltavat tiedot

Rekisteri sijaitsee fyysisesti MPY:n konesalissa Mikkelissa. Rekisterdityjen
tiedot on suojattu kayttajatunnuksin ja salasanoin seka kayttajaroolien avulla.
Rekisterinpitdjan oma henkildsto kirjautuu rekisterinpitajan vastuulla olevan AD-
palvelun valitykselld ja mahdolliset rekisterinpitdjan valtuuttamat ulkopuoliset
tahot (esim. huoltajat) rekisterin lokaalilla kirjautumisella. Saapuvat opiskelijat
kirjautuvat paikallisen tunnistautumisen kautta. Kayttdoikeus poistetaan
henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on mydnnetty
kayttdoikeus.

12
Tietojen sailytysaika

Lakisaateisilla ja sopimuksellisilla maaratty laissa. Suostumukseen
perustuvissa maarittyy tiedon kayttétarkoituksen mukaan.
- Yliopistolaki 558/2009
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Rekisteritietojen arkistoinnista maarataan Lapin yliopiston
tiedonhallintasuunnitelmassa. Yhteistydsopimukset ovat paasaantoisesti
pysyvasti sailytettavia asiakirjoja. Henkilo- ja liikkuvuustiedot sailytetaan 6
vuoden ajan vaihto-ohjelman sopimussuhteen paattymisesta laskettuna.

13
Rekisterdidyn
oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet maaraytyvat EU tietosuoja-asetuksen artiklojen 15-22
mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen korjaaminen

- tietojen poistaminen

- tietojen kasittelyn rajoittaminen

- tietojen siirto-oikeus

- vastustamisoikeus

Yhteishenkilo rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on tietosuojavastaava,
yhteystiedot selosteen alussa.

Huom! Rekisterdidyn oikeudet riippuvat rekisterin pitdmisen perusteesta.
Tarkastusoikeus ja tietojen korjaamisoikeus on kaikilla rekistereilld, mutta muut
oikeudet riippuvat perusteesta: lakisaateisilla ja sopimuksellisilla on rajoituksia
rekisterdidyn oikeuksissa, mutta suostumusperusteisiin on rekisterdidyilla kaikki
ym. oikeudet.

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat tiedot, miten:
Henkildkunta ja lasna olevat opiskelijat paasevat tarkastamaan tiedot itse
kirjautumalla omilla kayttajatunnuksilla SoleMOVEen. Opinto-oikeuden tai
tydsuhteen paatyttya rekisterodity seka vierailevat opettajat ja muu henkildstod
voi pyytaa itsedan koskevien tietojen tarkastamista yliopiston verkkosivuilta
saatavalla lomakkeella tai olla yhteydessa yliopiston tietosuojavastaavaan.

Rekisterdidylla on oikeus:

- saada informaatiota henkildtietojen kasittelysta

- pyytaa tietojensa oikaisemista

- vaatia kasittelyn rajoittamista

- olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi ilman lainmukaista
perustetta

Oikeuksien kayttdmiseksi rekisteroity voi toimittaa sitd koskevan pyynnén
yliopiston verkkosivuilta saatavalla lomakkeella tai olla yhteydessa yliopiston
tietosuojavastaavaan.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali
han katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa on rikottu
voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Neuvoja ja ohjeistusta rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa antaa
tietosuojavastaava, yhteystiedot ilmoituksen kohdassa 2c.
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