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Projekti:
LaplandSnowDesign; Lapin lumiosaaminen vientituotteeksi


Kokousnro:
1
Aika ja paikka: 
Lapin yliopisto, taiteiden tiedekunta, kokoushuone 2018, 2. Krs


Yliopistonkatu 8, 96300 ROVANIEMI

Läsnäolijat:


Pertti Rauhala, kehityspäällikkö, Rovaniemen ammattikorkeakoulu

Eila Linna, projektijohtaja, Matkailunalan tutkimus- ja koulutusinstituutti

Veli-Pekka Räty, projektipäällikkö, Pohjoisen kulttuuri-instituutti

Elsi Malkki, kehittämispäällikkö, Rovaniemen Kehitys

Petteri Putkinen, läänintaiteilija, Lapin taidetoimikunta
Anne Ihalmo, projektipäällikkö

Satu Kantola, hankkeen valvoja

OHJAUSRYHMÄN KOKOUS nro 1
1§
Kokouksen avaus


Anne Ihalmo avasi kokouksen klo. 10.07

2§
Ohjausryhmän päätösvaltaisuudesta päättäminen

Yleinen käytäntö on, että kokous on päätösvaltainen kun jäsenistä puolet ja puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ovat paikalla. Kokouksen päätösvaltaisuudesta voidaan sopia myös sähköisesti kierrättämällä ohjausryhmän pöytäkirja jäsenten hyväksyttävänä.

Esitys: Esitetään että ohjausryhmä on päätösvaltainen, kun jäsenistä puolet ja puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ovat paikalla, tai käytetään sähköistä hyväksymismenetelmää.

Päätös: Päätettiin että ohjausryhmä on päätösvaltainen, kun jäsenistä puolet ja puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ovat paikalla. Jos edellä mainittu käytäntö ei toteudu käytetään sähköistä hyväksymismenetelmää. Todettiin kokous päätösvaltaiseksi.
3§
Puheenjohtajan, varapuheenjohtajan ja sihteerin valinta



Hankkeelle valitaan ohjausryhmän puheenjohtaja, varapuheenjohtaja ja sihteeri.
Päätös: Puheenjohtajaksi valittiin Eila Linna ja varapuheenjohtajaksi Petteri Putkinen. Sihteerinä toimii projektipäällikkö Anne Ihalmo.
4§
Ohjausryhmän kokoonpano
Lapin yliopisto on asettanut ohjausryhmän jäseniksi seuraavat henkilöt: Eila Linna, Pertti Rauhala, Erkki Kautto, Elsi Malkki, Jouni Heikkilä, Jukka Laukkanen, Timo Jokela, Petteri Putkinen ja Veli-Pekka Räty. Valvojana rahoittajan edustaja Satu Kantola. Lisäksi ohjausryhmän kokouksiin kutsutaan hankkeen toimenpiteitä toteuttavat henkilöt ja TTK:n kehittämispäällikkö Satu Pesola.
Esitys: Esitys ohjausryhmän varsinaisten henkilöiden varajäsenten nimeäminen.

Päätös: Päätettiin että ohjausryhmän varajäsenet nimetään seuraavassa ohjausryhmän kokouksessa.

Esitys:  Esitetään ohjausryhmään Ville Haavikko, SnowFlake Oy:stä varsinaiseksi jäseneksi.
Päätös: Päätettiin että ohjausryhmään nimetään varsinaiseksi jäseneksi Ville Haavikko.
5§
Ohjausryhmän tehtävien toteaminen

Ohjausryhmä on asiantuntijoista ja keskeisimpien sidosryhmien edustajista koottu projektin toteuttajan tukiryhmä, jonka tehtävänä on 

· Projektisuunnitelman tavoitteiden ja toiminnan toteutumisen tilanne

· Projektin toiminnan itsearviointi

· Projektin etenemisen kokonaisarviointi, mahdollisten muutostarpeiden ja ongelmakohtien tunnistaminen sekä tarvittavien korjaavien toimenpiteiden osoittaminen

· Projektin toteuttajaorganisaatiolle tarvittaessa tehtävät ehdotukset projekti​suun​nitelman muuttamiseksi (toteuttaja tekee varsinaisen muutosesityksen rahoittajalle)

· Seurantatiedot, osallistujapalautteet

· Vaikuttavuus ja tuloksellisuus sekä tulosten hyödyntäminen

· Hyvien käytäntöjen levittäminen (valtavirtaistamisen suunnitelma ja sen toteutuminen) 

· Tiedottaminen (tiedotussuunnitelma ja sen toteutuminen)

· Hyväksyä väli- ja loppuraportit

· Rahoitussuunnitelman toteutuminen ja maksatuksen eteneminen

· Tehdä tarvittaessa esitykset koskien rahoituspäätöksen muutoksia (mm. jatko-aika, kustannusarvion ja rahoitussuunnitelman muutokset)

· Edistää projektin verkostoitumista ja yhteistyömahdollisuuksien luomista eri organisaatioiden muihin toimiin ja projekteihin.

· Esittää Lapin liitolle projektin keskeyttämistä, jos projektin jatkaminen ei osoittaudu tarkoituksenmukaiseksi

Avustuksen saaja on aina vastuussa projektin toteuttamisesta ja tuen käytöstä. Ohjausryhmälle tätä vastuuta ei voi siirtää.

Esitys: 
Todetaan ohjausryhmän tehtävät.

Päätös:
Todettiin ohjausryhmän tehtävät.
6§
Ohjausryhmän laillisuudesta päättäminen

Yleinen käytäntö on, että kokouskutsu lähetetään yleensä kahta viikkoa ennen kokousta ja kokousaineisto viikkoa ennen kokousta. Kokouskutsu voidaan lähettää joko kirjeitse tai sähköpostilla.



Esitys: Ohjausryhmä toteaa kokouksen laillisesti kokoonkutsutuksi.
Päätös: Ohjausryhmä totesi kokouksen laillisesti kokoonkutsutuksi
7§
Pöytäkirjojen tarkastamisesta päättäminen

Pöytäkirja voidaan tarkastaa joko seuraavassa kokouksessa, tai sitten valitaan joka kokouksessa pöytäkirjantarkastajat, jotka tarkastavat pöytäkirjan ennen seuraavaa kokousta, tai käytetään sähköistä pöytäkirjantarkastusta.
Esitys: Ohjausryhmän pöytäkirjan tarkastamiseksi ehdotetaan käytettäväksi sähköistä pöytäkirjantarkastusta, jolloin ei valita erillisiä pöytäkirjantarkastajia vaan pöytäkirjat lähetetään jäsenille tarkastettaviksi sähköpostitse ja annetaan viikko aikaa kommentoida ne. Ellei kokousasiakirjoja kommentoida määräaikaan mennessä, katsotaan ne hyväksytyiksi. 

Päätös: Päätettiin toimia esityksen mukaisesti.
8§
Ohjausryhmän omista kuluperusteista päättäminen

Lapin liiton ohjeiden mukaisesti ohjausryhmän hyväksyttäviä kustannuksia ovat jäsenten ja asiantuntijoiden matkakulut, kokouspalkkiot sekä kohtuulliset kokousjärjestelykustannukset. Ohjausryhmä päättää, maksetaanko kokouspalkkiota. (enintään 60€/hlö/kokous).  Matkakustannukset hyväksytään valtion tai kunnan matkustussäännön mukaisesti. Viranhaltijoille ei makseta kokouspalkkiota. Yrittäjäjäsen voi vaihtoehtoisesti niin halutessaan hakea korvausta työansionmenetyksestä. 

Esitys: Ohjausryhmän hyväksyttäviä kustannuksia ovat niiden jäsenten ja asiantuntijoiden matkakulut ja kokouspalkkiot (enintään 60€/hlö/kokous), jotka eivät ole viranhaltijoita. Matkakustannukset hyväksytään valtion tai kunnan matkustussäännön mukaisesti.
Päätös: Päätettiin esityksen mukaan.
9§
Projektin maksuliikenteestä päättäminen ja projektin tili

Avustuksen saajan tulee pitää erillistä kirjanpitoa tai riittävää kirjanpitoluokitusta.  Kirjanpitoon ei saa sisällyttää muita kuin projektiin kohdistuvia kuluja. Kirjanpidon tulee perustua tarkistettavissa oleviin tositteisiin ja sen tulee tuottaa yksityiskohtaiset tiedot rahoitetun projektin menoista ja tuloista.

Esitys:
Projektia hallinnoi avustuksen saaja Lapin yliopisto ja maksuliikenne hoidetaan sen kautta. Projektille on avattu kustannuspaikka. Projektin talouden hoitaa hankesihteeri Pirjo Vähäkangas.

Päätös:
Todettiin esityksen mukaisesti. 
10§
Projektin laskujen hyväksyjä/t

Projektin laskujen hyväksyjä vastaa siitä, että projektin varoista maksetaan vain projektisuunnitelman mukaisia kuluja. Yleensä hyväksyjänä toimii projektipäällikkö.

Esitys: Esitetään että projektin laskut hyväksyy Lapin yliopiston käytäntöä noudattaen hankkeen vastuullinen johtaja Timo Jokela ja asiatarkastaa projektipäällikkö.
Päätös: päätettiin esityksen mukaisesti.
11§
Projektin sisältöön liittyvät asiat

Lapin liitto on 30.6.2011 tehnyt myönteisen rahoituspäätöksen LaplandSnowDesign; Lapin lumiosaaminen vientituotteeksi –projektista. Ohjausryhmän jäsenille on lähetetty kopio rahoituspäätöksestä sekä sen liitteistä. Projektipäällikkö Anne Ihalmo esittelee projektisuunnitelman.

Esitys: Ohjausryhmä merkitsee esitetyt toimenpiteet tiedoksi.
Päätös: Päätettiin että tarkennettu projektisuunnitelma tullaan esittelemään seuraavassa ohjausryhmän kokouksessa.
12§
Muut asiat


Muita asioita ei ollut.

13§
Seuraava kokous

Päätös: Päätettiin seuraavan ohjausryhmän kokouksen päivämääräksi 6.2.2012 klo 10. Kokouspaikka ilmoitetaan kokouskutsun yhteydessä.
14§
Kokouksen päättäminen


Puheenjohtaja päätti kokouksen klo. 11.50.
Rovaniemellä 31.12.2011
________________________________                   ____________________________

Eila Linna




  Anne Ihalmo

Puheenjohtaja




  sihteeri
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